TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /paivitetty 14.8.2025

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Vehmaan kunnanhallitus

Osoite
Vinkkilantie 26, 23200 VINKKILA

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
e-mail: vehmaan.kunta@vehmaa.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Lomituspalvelujohtaja

Vinkkilantie 24, 23200 VINKKILA

Puh. 050 408 7471

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Vehmaan kunnan tietosuojavastaava
puh. 040 1720522

e-mail: tietosuojavastaava@vehmaa.fi

3
Rekisterin nimi

Lomituspalvelut

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Vehmaan kunta toimii lomituksen paikallisyksikkdna

Auran, Euran, Eurajoen, Inkoon, Kemidnsaaren, Kirkkonummen, Kosken Tl, Kusta-
vin, Marttilan, Maskun, Mynamaen, Nakkilan, Nousiaisten, Oripaan, Punkalaitu-
men, Pyhdrannan, POytyan, Ruskon, Sauvon, Siuntion, Sakylan, Taivassalon ja Veh-
maan kunnat seka Hangon, Harjavallan, Huittisten, Kaarinan, Kokemaen, Laitilan,
Liedon, Lohjan, Loimaan, Naantalin, Paimion, Paraisten, Raaseporin, Raision, Rau-
man, Salon, Turun ja Uudenkaupungin kaupungit kasittavalla alueella.
Toiminta-alueemme kattaa siis yhteensa 41 kuntaa/kaupunkia.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on lomitustoiminnan hallinnointi, toimeenpano,
seuranta ja tilastointi.

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.
Maatalousyrittdjien lomituspalvelulaki 1231/1996

5
Rekisterin
tietosisalto

Maatalousyrittdjien:

— nimi, sukupuoli, kieli, kansalaisuus, henkilétunnus, pankkiyhteys

— maatilojen tiedot, yrittajien tehtavat, tyéosuus tilalla

— verotusmuoto, MYEL- vakuutuksen alkamis- ja paattymispdiva, mahdollinen ela-
ketieto, eldkkeen alkamis- ja/tai paattymispaiva, sijaisavun tuntihinta

— maatalousyrittdjien lomituspalvelulain nojalla annettujen paatdsten, maksettu-
jen korvausten ja lahetettyjen laskujen tiedot

Maatalouslomittajien

— nimi, osoite, puhelinnumero, sukupuoli, henkilétunnus, kieli, kansalaisuus,
pankkiyhteys

— koulutustiedot

— mahdollisesti verotustieto ja palkkatieto
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— palvelussuhteen tiedot, kuten tyosuhteen tyyppi, alkamis-, ja paattymispaiva-
maara, tydaika, tydosuusprosentti, vuosilomapdivien lukumaara

— tyOsopimukset

— tybvuorot

6
Saanndonmukaiset
tietolahteet

— Melan asiakasrekisteri

— Asiakkaan tai lomittajan antama suullinen tai kirjallinen tieto

— Tyoselosteet

— Tyosopimukset

— Kirjalliset hakemukset: Maatalousyrittdjan vuosilomahakemus, llmoitus maata-
lousyrityksen tiedoista vuosiloman hakemista varten, Maatalousyrittdjan si-
jaisapuhakemus, Valtakirja sijaisavun hakemiseen, Maatalousyrittajan itse jar-
jestetyn lomituksen korvaushakemus, Suostumuslomake sahkoiseen asiointiin
ja Vuosilomien siirtoanomus

— Tilatietolomakkeet

7
Tietojen Tietoja kasitellaan Lomitusnetissa, joka on Melan yllapitama jarjestelma.
saanndnmukaiset
luovutukset Asiakkaan tai lomittajan antama suullinen tieto kirjataan Microsoft 365 jarjestel-
maan.
Sahkdinen siirto lomitusnetista:
— palkanlaskentaohjelmistoon Populus
— laskutukseen tai reskontraan Pro Economica
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
8

Tietojen sailytys-
ajat

Henkilotietoja sdilytetddn lomituslain (1231/1996, 45 b§) mukaan.
OneNote jarjestelmassa olevat kirjaukset sailytetdan yhden vuoden ajan.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Manuaalinen materiaali sdilytetdan lukituissa tiloissa.

B Sahkoisesti talletetut tiedot

Henkilotietoja kasitelladn seuraavien tietojarjestelmien avulla:
— Lomitusnetti

— Populus

— Pro Economica

— Microsoft 365

Kayttaja tunnistetaan henkilokohtaisilla tunnuksilla ennen kuin han paasee kaytta-
maan palvelua ja rekisterissa olevia tietoja. Kayttajan kayttooikeudet on rajattu re-
kisterissa vain niihin tietoihin, joihin kayttajalla on tyotehtdvien puolesta oikeus.
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10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tdahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisdltyvia henkildtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: http://www.vehmaa.fi/tietosuojaselosteet
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkil6-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatéksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea
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Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14
Rekisterdidyn vali- | Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity kat-
tusoikeus (EU:n so0o, ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-

yleisen tietosuoja- | tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
asetuksen artikla suojakeinoja.
77)
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